

5



	УТВЕРЖДАЮ
Директор  государственного
учреждения образования 
«Гимназия № 14 г. Гомеля»


                                    И.Н. Авчинникова
 

ПОЛОЖЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]____________№___
г. Гомель


о Филиале кафедры теории и практики английского языка учреждения образования «Гомельский государственный университет имени Франциска Скорины» на базе государственного учреждения образования «Гимназия № 14 г. Гомеля»



	УТВЕРЖДАЮ
Ректор учреждения образования 
«Гомельский государственный 
университет имени 
Франциска Скорины» 

                                    С.А. Хахомов                                  
                            





	1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение о филиале кафедры теории и практики английского языка (далее – Филиал кафедры) учреждения образования «Гомельский государственный университет имени Франциска Скорины» (далее – ГГУ имени Ф. Скорины) на базе государственного учреждения образования «Гимназия № 14  г. Гомеля» (далее – ГУО «Средняя школа № 14 г. Гомеля») регламентирует деятельность, определяет задачи, функции, права и ответственность Филиала кафедры с учетом специфических особенностей его деятельности.
1.2. Филиал кафедры является важной формой сотрудничества высшей школы с учреждением общего среднего образования и создается в целях улучшения качества подготовки специалистов, усиления практической направленности образовательного процесса, проведения совместных научных исследований.
1.3. Филиал кафедры является подразделением кафедры теории и практики английского языка ГГУ имени Ф. Скорины, объединяющим на добровольной основе преподавателей кафедры и педагогов ГУО «Гимназия № 14  г. Гомеля» и обеспечивающим проведение совместной учебной, учебно-методической, организационно-методической и научной работы.
1.4. Филиал кафедры в своей деятельности руководствуется:
1.4.1. Кодексом Республики Беларусь об образовании;
1.4.2. Нормативными правовыми актами и другими руководящими и методическими документами Министерства образования;
1.4.3. Уставом университета;
1.4.4. Положением о кафедре теории и практики английского языка;
1.4.5. Коллективным договором;
1.4.6. Документами системы менеджмента качества университета;
1.4.7. Приказами и распоряжениями ректора университета;
1.4.8. Правилами и нормами охраны труда и пожарной безопасности;
1.4.9. Настоящим Положением.
1.5. Филиал кафедры создается и ликвидируется приказом ректора университета на основании решения Совета университета по согласованию с директором ГУО «Гимназия № 14 г. Гомеля».
1.6.	Местоположение Филиала кафедры: 246000, г. Гомель, ул. Олимпийская, 18, телефон + 375 23 261-00-38. 
1.7.	Руководство Филиалом кафедры осуществляет заведующий, который исполняет обязанности на основании приказа ректора университета по представлению заведующего кафедрой английского языка, имеющий опыт учебно-методической, научной и организационной работы.
1.8.	Заведующий Филиалом кафедры осуществляет организацию и общее руководство учебно-методической, научно-исследовательской и воспитательной работой, проводимой Филиалом кафедры.
1.9.	Заведующий Филиалом кафедры в пределах своей компетенции может самостоятельно принимать управленческие решения и руководить сотрудниками филиала кафедры в интересах повышения эффективности и качества выполняемых кафедрой задач и оказываемых услуг.
1.10.	В состав Филиала кафедры могут входить преподаватели кафедры теории и практики английского языка, работающие на кафедре на условиях штатного совместительства или почасовой оплаты, а также квалифицированные педагоги ГУО «Гимназия № 14 г. Гомеля». Состав Филиала кафедры формируется в соответствии с учебной нагрузкой и объемом выполняемых работ. 
1.11.	Материально-техническая база Филиала кафедры, необходимая для обеспечения образовательного процесса и выполнения научно-исследовательских работ, создается и совершенствуется совместно ГГУ имени Ф. Скорины и ГУО «Гимназия № 14 г. Гомеля».
1.12.	Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения обеими Сторонами. Изменения и дополнения в настоящее Положение деятельности Филиала кафедры оформляется дополнительным соглашением, подписанным руководителями ГГУ имени Ф. Скорины и ГУО «Гимназия № 14 г. Гомеля». 
1.13.	Должностные обязанности, права и ответственность сотрудников Филиала кафедры устанавливаются должностными инструкциями, разрабатываемыми и утверждаемыми в порядке, предусмотренном законодательством.  

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ
Основными задачами Филиала кафедры являются:
2.1.	Укрепление связей вуза с учреждением общего среднего образования и создание необходимых условий для подготовки квалифицированных специалистов по педагогическим специальностям посредством соединения в образовательном процессе теоретической подготовки с практической деятельностью в ГУО «Гимназия № 14 г. Гомеля».
2.2.	Усиление практической направленности подготовки специалистов в целях удовлетворения потребностей школ и организаций региона и Республики Беларусь в специалистах.   
2.3.	Повышение профессионального уровня профессорско-преподавательского состава кафедры, педагогических работников  ГУО «Гимназия № 14 г. Гомеля». 
2.4.	Организация и проведение совместных научных исследований, совместная подготовка научных и учебно-методических изданий.
	2.5.	Обмен консультациями, опытом практической и научной деятельности между специалистами образовательной, производственной, научной и иных сфер.
	2.6.	Организация учебной, производственной и педагогической практики студентов, слушателей, предусмотренных законодательством.
	2.7.	Подготовка публикаций научного и практического характера по результатам совместной научно-исследовательской работы.

3. ФУНКЦИИ
Для реализации поставленных задач Филиал кафедры выполняет следующие  функции:
3.1.	Планирование и анализ образовательной, учебно-методической и научной деятельности Филиала кафедры, выработка предложений по их совершенствованию.
3.2.	Участие в формировании учебных планов педагогических специальностей, внедрение в образовательный процесс новых дисциплин, направленных на изучение современных средств и методов педагогической работы, просвещения, консультирования и коррекции. 
	3.3.	Организация учебно-воспитательного процесса Филиала кафедры, проведение мероприятий, способствующих лучшей адаптации студентов в процессе обучения к конкретным условиям педагогической деятельности, получению ими навыков работы в трудовом коллективе. 
3.4.	Привлечение высококвалифицированных специалистов ГУО «Гимназия № 14 г. Гомеля» к проведению занятий в рамках образовательного процесса педагогических специальностей ГГУ имени Ф. Скорины на условиях почасовой оплаты или совместительства.
	3.5.	Участие в совместных научных исследованиях, в организации конференций, семинаров, проводимых ГГУ имени Ф. Скорины и ГУО «Гимназия № 14 г. Гомеля», активное вовлечение в научно-исследовательскую деятельность студентов.
	3.6.  Участие в осуществлении международного сотрудничества в сфере образования.
3.7.	Обсуждение результатов научно-исследовательских работ, научных публикаций и выдача рекомендаций к их опубликованию и внедрению в производство и/или в учебный процесс.
3.8.	Организация стажировки преподавательского состава кафедры и выпускников университета в ГУО «Гимназия № 14 г. Гомеля» и осуществление контроля за ее прохождением.
	3.9.	Проведение профориентационной работы среди студентов  и участие в распределении выпускников ГГУ имени Ф. Скорины. 
3.10.	Ведение в установленном порядке отчетной документации по образовательной и научно-исследовательской деятельности Филиала кафедры.
3.11.	Соблюдение требований действующего законодательства, правил внутреннего трудового распорядка, правил и норм охраны труда и пожарной безопасности и настоящего Положения.
3.12.	Обеспечение экономного расходования предоставленных для работы энергетических и материальных ресурсов.

	4. ПРАВА 
Филиал кафедры имеет право:
4.1.	Действовать от имени кафедры и представлять интересы кафедры во взаимоотношениях с другими организациями по вопросам, входящим в его компетенцию.
4.2.	Проводить заседания, собрания, совещания, оказывать методические и консультативные услуги по вопросам, относящимся к компетенции Филиала кафедры.
	4.3.	Знакомиться с проектами решений университета и руководства ГУО «Гимназия № 14 г. Гомеля», касающихся деятельности филиала кафедры, и вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с функциями, предусмотренными настоящим Положением.
4.4.	Вести переписку по вопросам, входящим в компетенцию Филиала кафедры, а также по другим вопросам, не требующим согласования с руководством кафедры английского языка.
4.5.	Требовать от руководства университета и ГУО «Гимназия № 14 г. Гомеля» оказания содействия в осуществлении своих функций и реализации прав.

    
5. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ. СВЯЗИ
5.1.	Служебные взаимоотношения Филиала кафедры с другими подразделениями университета формируются в рамках осуществляемой образовательной, научной и воспитательной деятельности кафедры английского языка и регламентированы документами и стандартами системы менеджмента качества университета.
5.2.	Филиал кафедры участвует  в реализации творческих связей кафедры английского языка по направлениям своей деятельности с кафедрами других отечественных и зарубежных вузов и предприятиями Республики Беларусь, посредством проведения совместных научных и прикладных исследований, участия в республиканских и международных конференциях.
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